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DEBES FORMALIZAR TU MATRICULA EN LA FCOM DEL MISMO
MODO QUE CUALQUIER OTRO CURSO. jiNO OLVIDES
REALIZARLA!!, ERES ALUMN@ DE LA FCOM AUNQUE VAYAS A
REALIZAR EL CURSO O UNA PARTE DE EL EN MOVILIDAD.

e Debes tener en cuenta que tendras que formalizar tu
automatricula dentro del plazo general que para ello se habilite en

cada curso.

 Hay un enlace directo desde el portal del Centro de Atencion a la
Automatricula (http://cat.us.es) a la aplicacion informatica de

automatricula.



i Fcom  ANTES DE IRTE

Facultad de Comunicacion

Una vez en la automatricula deberas ir pasando por diferentes
pantallas hasta finalizar el proceso de matriculacion. Solo haremos
referencia a las que debéis prestar especial atencion ya que sois

alumnos de movilidad.

Universidad de Sevilla
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Bienvenida

Universidad de Sevilla

Blenvenidalo 00000 X00X OO 0000k @ la Automatricula de la Universidad
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En la pestana Tipos de matricula debes indicar el tipo de movilidad que

vas a cursar, ya sea Erasmus o SICUE, si eres beneficiario de un Convenio
debes marcar también la casilla Erasmus.

u@ Centro: Facultad de Comunicacion

Matricula nueva

M

Bienvenida Datos personales Tipos de matricula  Seleccion de asignaturas  Eleccion de grupos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos ~ Finalizar Automatricula

Tpos de matrics

NOTAS
Esta pantalla muestra los distintos tipos de matricula y deducciones en los precios de matricula. En ampliacion de Matricula les seran de aplicacidn las reducciones previstas en las Normas de Matricula
en los Estudios Oficiales de Grado y Master Universitario, siempre que se haya acreditado el derecho a la deduccion o reduccion de precios en el periodo ordinario, que en su caso, podran visualizarse en
elvagdn Desglose y recibos, o bien, podran aplicarse nuevas deducciones en el periodo de ampliacion acreditadas conforme a las citadas Normas.

Movilidad Saliente
© [-1]No aplicable

© [B00fErasmus + (——
© [801]Sicue

(© [802]Dobles Titulaciones Internacionales

m

FAMILIA NUMEROSA
@ [-1]No aplicable
() [95]F.N. C. General (3 hijos 0 2 - uno minusvalido -)
@ [11)Familia Numerosa de Categoria Especial
() [10]Familia Numerosa de Categoria General

DISCAPACITADOS
@ [-1]No aplicable
(© [60]Discapacitados

VICTIMAS DEL TERRORISMO
@ [-1]No aplicable
() [167)victimas del terrorismo
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Cuando llegues a |la pestana de eleccidon de grupos, te aparecera esta

ventana:

Eleccion de grupos
NOTAS
Estap

F | - | PSICOLOGIA DEL TRABAJO
TRONCAL I Erasmus
¥ | 440041 PRESTACIONES DE FROTECCION SOC|AL ragitns 6
OBLIGATORIA © Erasmus
7 [ 000440047 DERECHO PROCESAL LASORAL réditos 9
OBLIGATORMM ™ Erasmus
V| 140077] DERECHO CIVIL PATRIMONIAL tdtas 6
OPTATIVA ™ Erasmus
F | 440044 MET.EST.AFLICADOS A AUDIT.SOCIOLABORALES Craginns 8
OFTATIVA I Erasmus
F | 440045 SOCIOLOGIA DEL TRABAJD Créditos 6
OPTATIVA ™ Erasmus

responderte Al final de la pantalla podras ver un resumen de los creditos rraEtncy

Tercera =

-
=
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k Anterior_siguente > |8

-
1
1
-
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En ella incluiras las
mismas materias que
hayas incorporado a tu
Acuerdo de Estudios.
Sdlo las asignaturas que
vayas a cursar en
movilidad y sefalando
la casilla
correspondiente
(Erasmus) para que no
se te incluya en las actas
oficiales de los alumnos
gue cursaran la materia
en Sevilla.
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Eleccion de grupos

NOTAS
Esta partala muestra |as asignaturas seleccionadas por el alumno. Las asignaturas ]Lr n [‘ gr 58 deben desmarcar
medanta 13 casia de seleccdn gue hay delanta oe ca13 una. S existe mas da un Qnupo Asocia r defectn, se te agnara
8| de mayor capacicad. £l gr 0Na00 podras cambiar siempre o 2 grupos del plan de
eshudios b permita. En &l caso de que |3 &30natura salecionada vaya a Ser cursada C 45 ClL:!'J marcando |a casila
corresponderte Al final l)-‘l:p:ll..ll: podras ver un resurmen de los ordditos matncutados des JIJ,aJJ por IuLlLua E
F | 000440030 PSICOLOGIA DEL TRABAJD Credios Curso2 cloct
TRONCAL I Erasmus
CTMDAD TEORICA DE 44(
-
F | 0044004 1] PRESTACIONES DE PROTECCION SOCIAL Cragitos 6 Curso3 -k
OBLIGATORIA [ Erasmus
TMIDAD TECRICA DE 44004
-
W [ 000440047] DERECHO PROCESAL LABORAL Créditos 9 cursn 3 Cicho1
OBLIGATORM I Erasmus
8 ACTMDAD TEQORICA DE 44004
-
W [ 000420027] DERECHO CIVIL PATRIMOMNIAL Ciclo | Primer ciclo =
OPTATIVA
A ACTMDAD TEQRICA DE 440027
-
F | 00440044 MET EST AFLICADOS A AUDIT SOCIOLABORALES Craoins 6 Cursa | Tercero = o | Primer cicla = i
OPTATIVA ™ Erasmus
A ACTMUOAD TEORICA DE 440044
-
F | 0440043) SOCIOLOGIA DEL TRABAJD itos 6 irso | Tercern = o | Primer cick =
OPTATIVA I Erasmus
ACTRANADN TEASY" 2 NE 440148 il

ANTES DE IRTE

hriorr igurte> g

Si hay asignaturas
gue vas a cursar y
de las que te vas a
examinar en la
Fcom, también las
incluiras en tu
matricula, pero sin
sefalar la casilla
anteriormente
citada. Por ejemplo
Si vas a cursar un
cuatrimestre fueray
otro en la Fcom.
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Deaglose y rechos  Finakzar Automalricyly

NOTAS

Esta pantalla permite seleccionar las asignaturas matriculables. Las asignaturas se deben escoger mediante a casila de selectidn que hay delante de cada una Las asignaturas estin agrupadas por
tipologias. Para acceder a las asipnaturas, deberds expandir cada bloque pulsando el icono + $ituaco a 13 quierda o 1a agrupacidn, Es posible que I3 itulacidn en 13 que se estd maticulando requiera
cursar oblig o plativas que una mencidn, y 1a sup de estas $0a requisito para obtener | Hulacion. Por esta razén es importante
que, antes de selecclonar |3 optathidad, consultes los requerimientos que, en su caso, se hayan establecido en las comespondientes memonas de verficacidn. Las hojas Informativas de los planes de
estudios estin publicadas en hapical us es/sectionidurante-los-shudios/aulomatricula

Plazes y formas de pag

Banvends  Datos personales  Tipos de matriculs  Seleceion de asignaturas  Elecedn

Seleccion de asignaturas

Orden ascendente ¥) Ordenarpor Curso  »

6 créditos inscritos,
o Obligatoria ¢Por que no recupero una asignatura? [?
00051 Fotoperiodismo Curso2 Ciclo
351 Comocatorias:1 Plazas libres 21
f—
[002100054] Técnicas de Investigacion én ¢l Periodismo Créditos 6.0 Cursod Ciddo
Vigents Mabiculas 1 Comocatorias:1 Pazas i
—
[ )55) Estructura y Poder de la Comunicacion 1560 Ciclo
Vigente Matriculas 4 orias:1 Plazas lbres 32

-

£Por que no recupero una asignatura? [’.’

2 Curso Clclo
Igente las1 Comvocatorias:1 Cupon abierton

Curso Ciclo

[ 002100901] Créditos Optativos cursados en Movilidad I Créditos: 3.0

01

)

- Fcom  ANTES DE IRTE

Los cursos de idiomas que
realices en tu destino
deberds matricularlos en
Sevilla con la opcion de
“Créditos Optativos
cursados en Movilidad”
También seran senalados
en su casilla (Erasmus)
para que dichos créditos
sean reconocidos a tu
regreso.
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ICuidado! si marcas la asignatura de créditos optativos de
movilidad, existen dos distintas, una tiene una equivalencia de 6

créditos y la otra equivale a 3 créditos.
Fijate bien en que la seleccionada sea la correcta.
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Posiblemente se produzcan modificaciones en tu matricula una vez
afrontes la realidad académica del destino, es aconsejable elegir el
pago fraccionado en el mayor numero de veces posible para que los
ajustes econdmicos se hagan de una manera mas efectiva.

N

Bienvenida Datos personales  Tipos de matricula  Seleccion de asignaturas  Eleccion de grupos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos ~ Finalizar Automatricula

Pszos fomas depago

NOTAS
Modalidad y Plazos. Podra hacer efectivo el pago de los senvicios académicos, en un solo plazo, por recibo bancario (pago en ventanilla) o domiciliacion bancaria. Slo en el caso de que el alumno opte por
domiciliar el pago y utilice una cuenta bancaria no usada anteriormente en matricula, sera necesario entregar Ia "Orden de domiciliacion SEPA" debidamente cumplimentada y firmada por el titular de la
cuenta junto con el resto de la documentacidn (copia del impreso de automatricula y, en caso de aplicarse una nueva causa de exencion, documentacion acreditativa) en el plazo de 10 dias habiles
posteriores al dia en el que ha efectuado |a automatricula. El impreso de automatricula, con la firma de conformidad del estudiante y, en su caso, la orden de domiciliacion de adeudo directo SEPA, se
generaran y podran serimpresos al finalizar la automatricula. Si la Universidad dispone ya de un IBAN se mostrard en esta misma pantalla. Para crear una nueva cuenta o sustituirla por otra, pinche sobre
“seleccionar cuenta” o "modificar cuenta”.

Sistema de financiacion

m

@ Plazo Unico

Imp. Minimo Sinimporte minimo % recargo 0.0%  Numero de plazos: 1

Dos Plazos

Imp. Minimo Sin importe minimo % recargo 0.0%  Ndmero de plazos: 2

~) Cinco Plazos

Imp. Minimo Sin importe minimo % recargo 0.0%  Ndmero de plazos: 5

Ocho Plazos

Imp. Minimo Sin importe minimo % recargo 0.0% Numero de plazos: 8

Plazos de pago
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Toda modificacion en la matricula debera estar precedida por la
misma modificacion en el Acuerdo de Estudios que requerira de
nuevo las mismas firmas que el original.

Hasta el momento en que dicho documento no esté firmado por
ambas Universidades (de origen y de destino) no se realizara
ningun cambio en la matricula(marcar o desmarcar asignaturas de
movilidad)

En ningln caso se afladiran/ eliminardn asignaturas de la matricula
por el mero hecho de modificar el acuerdo.

iiiiES EL ACUERDO DE ESTUDIOS EL QUE DEBE ADAPTARSE A LAS
ASIGNATURAS QUE ESTEN MATRICULADAS!!!!
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Antes de abandonar definitivamente tu universidad de destino, es

recomendable asegurarte del procedimiento y plazos que se utilizaran
para el envio de la certificacion académica (TRANSCRIPT OF RECORDS)

con los resultados académicos de tu estancia. Cuanto antes sea
recibida en nuestro Centro antes podra procederse a las
convalidaciones y reconocimientos en tu expediente.

Es importante que compruebes que las asignaturas que vayas a cursar
en la universidad de destino tengan la misma denominacidon tanto en
el Acuerdo como en la Certificacion Académica Final de la universidad
de destino (Transcript of Records). De este modo evitaremos
inconvenientes a la hora de que sean subidas las notas a tu

expediente.
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Convalidaciones y reconocimientos de créditos:

Los créditos cursados en el marco de intercambios internacionales
(Erasmus/Convenios) y nacionales (SICUE) se han de reconocer
mediante solicitud en la Secretaria de la Facultad.

Una vez que recibamos las calificaciones por parte de la Universidad
donde has cursado tu movilidad (no son validas si es el alumno
quien nos hace llegar las notas), te enviaremos un correo
electronico para indicarte que debes venir a Secretaria para solicitar

el Reconocimiento de dichos créditos.

Para ello deberas presentar el impreso que aparece en el enlace
mas abajo asi como la ultima version del tu acuerdo académico
(que esté firmada por todas las partes implicadas).

https://fcom.us.es/tramites#5.%20Erasmus



https://fcom.us.es/tramites

T

FCOM cyANDO REGRESES

Facultad de Comunicacion

Convalidaciones y reconocimientos de créditos:

Se reitera la conveniencia de que antes de abandonar la universidad
de destino, te asegures de que no hay errores en las calificaciones
obtenidas y del cauce y fechas de envio de la certificacion.

Una vez efectuados los reconocimientos de créditos, quedan
automaticamente reflejados en tu expediente, podras estar al
tanto de ello visualizando tu expediente virtual.

Se te enviara un correo electrdnico una vez que las notas estén en
tu expediente, para que puedas comprobar que esta todo correcto.



