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SOY TITULAR, ¿Y AHORA QUÉ?

1. Contacta con la Universidad de destino para conocer el 
procedimiento a seguir y los trámites de inscripción a 
realizar en un plazo específico, si es el caso, antes de tu 
incorporación. También debes informarte si hay restricciones 
en las asignaturas que puedes tomar para tu acuerdo 
académico.

Si tienes movilidad en la Universidad Complutense de Madrid, 
Universitat de Barcelona o la Universidad del País Vasco y no has 

recibido un correo de movifcom@us.us con instrucciones, ponte en 
contacto con la Vicedecana en ese mismo e-mail). 

mailto:movifcom@us.us


SOY TITULAR, ¿Y AHORA QUÉ?

2. Tramita con el Vicedecana de Movilidad tu 
acuerdo académico (puedes pasar personalmente en 
horario de atención o enviar tu propuesta en el impreso C a 
movifcom@us.es). 

3. Envía la copia que recibirás escaneada del acuerdo 
académico, firmada por la Vicedecana y la Decana, 
a la Universidad de destino para agilizar las firmas lo 
antes posible y confirmen que está todo en orden.
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RENUNCIAR A LA PLAZA

Se renuncia a las plaza adjudicada a través de SEVIUS:

Mi Perfil > Datos de Movilidad 

Fin del plazo: 20 de junio de 2019
Si la renuncia se produjera fuera del plazo o no se llegara a realizar la 

estancia, salvo por motivo justificado o causa de fuerza mayor, 
quedarás excluido de la posibilidad de intercambio durante un curso 

académico 





ACUERDO ACADÉMICO

Se realiza en el impreso C.

• curso completo: mínimo de 45 créditos.

• estancias de un semestre académico o 
inferiores: mínimo de 24 créditos.

Si al estudiante le restan menos de 24 créditos para concluir el 
grado, la movilidad que puede disfrutar será solo de un 

semestre. 

http://www.internacional.us.es/sites/default/files/Impreso%20C%20Acuerdo%20Acade%CC%81mico_2019_2020.doc


PLAZOS DEL ACUERDO ACADÉMICO

Debe estar confeccionado, firmado y sellado por 
el estudiante, la Vicedecana y la Decana en estos 
plazos: 

– Antes del 15 de septiembre de 2019 para 
acuerdos del primer cuatrimestre y anuales.

– Antes del 31 de octubre de 2019 para acuerdos 
del segundo cuatrimestre. 



ASIGNATURAS
• Asignaturas que no se pueden incluir:

Trabajo Fin de Grado y /o Prácticas en empresa si la Universidad de
destino NO oferta esta posibilidad. Debes consultarlo con el
coordinador de tu centro de destino.

• Si se incluye el TFG, debe enviarse a movifcom@us.es un
anteproyecto escrito del mismo antes del 15 de
septiembre de 2019.

• Solo se convalidan los cursos de idiomas por créditos
optativos cursados en movilidad, hasta un máximo de 6
créditos.
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PRÁCTICAS EN EMPRESA 
(no incluidas en el acuerdo)

Universidad de 
Sevilla

A tu regreso: 
finalizar antes de 

septiembre

Convenio con una 
empresa en la 

ciudad de tu SICUE

La competencia en estos dos casos es del Vicedecanato de Prácticas en Empresas y 
Extensión Universitaria (practicasfcom@us.es y gloria_jimenez@us.es), por lo que en 

el de Movilidad no tenemos información de trámites y procedimientos.
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ASIGNATURAS

Todo lo que incluye el acuerdo académico tiene
que estar matriculado*, pero no todo lo 

matriculado necesariamente tiene que estar en
el acuerdo académico.

*En caso contrario no se reconocen los créditos
afectados a tu vuelta.



ASIGNATURAS

• Se pueden incluir en el acuerdo todo tipo de
asignaturas (troncales, optativas, etc.) y de todos los
cursos.

• Se pueden incluir asignaturas suspendidas en la
Universidad de Sevilla:
– Equivalencia completa con una asignatura en destino.
– Debes informar al coordinador Erasmus de qué asignatura

suspendida incluyes: debe validar el acuerdo sabiéndolo.



EQUIDAD EN CRÉDITOS Y CONTENIDOS

Todo acuerdo académico lo trabajaremos con el 

estudiante de manera individualizada en el 

Vicedecanato de Movilidad y Relaciones 

Internacionales de la FCom. 



MODIFICACIÓN DEL ACUERDO 
ACADÉMICO

• Es mejor no hacer modificaciones de los acuerdos académicos hasta
que no estéis seguros de los cambios.

• Las modificaciones se realizan en la parte del impreso C habilitada
para ello (página 3). Debe constar la nueva configuración del
acuerdo, al completo, no solo los cambios.

• Como el acuerdo, debe estar firmado por el alumno, los
Vicedecanos y Decanos de origen y destino (cinco firmas, dos
sellos).

• Se pueden hacer una vez que el estudiante esté en la Universidad
de destino y tenga toda la información sobre las asignaturas.



MODIFICACIÓN DEL ACUERDO 
ACADÉMICO

• Tienes un 1 mes de plazo desde tu llegada para modificar el 
acuerdo académico.

• No puedes incluir en la modificación asignaturas de las que 
no estés matriculado, no se te reconocerán a la vuelta.

• Debe estar firmado y sellado por las tres partes implicadas: 
si no, NO ES VÁLIDO.

• No podéis olvidar mandar la modificación a movifcom@us.es.
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ANTES DE PARTIR

¡¡¡Matricularte en la Universidad de 
Sevilla en la fecha que te corresponda!!! 

Deberás estar atento a las fechas de automatrícula.



MATRÍCULA

En la pestaña 
Tipos de 
matrícula 

debes indicar 
el tipo de 
movilidad 
que vas a 

cursar: SICUE



MATRÍCULA
En la pantalla
elección de 
grupos, debes
marcar las 
asignaturas de 
movilidad que 
están en tu
acuerdo
académico, solo 
esas (casilla
Erasmus       ).



MATRÍCULA

Antes de efectuar la matrícula en la 
Universidad de Sevilla del curso 2019- 2020, 

deberá estar firmado el acuerdo académico por 
el estudiante, la Decana y la Vicedecana de 
Movilidad de la Facultad de Comunicación.



UNA VEZ EN DESTINO…

1) Dirígete a la unidad administrativa de la Universidad de
destino con el ejemplar del acuerdo académico debidamente
firmado por la Vicedecana y Decana de la Fcom, para que sea
firmado por el coordinador antes de efectuar la matrícula en
dicha universidad de las asignaturas que has escogido cursar.

1) Una vez incorporado en la universidad de destino, deberás
remitir a movifcom@us.es y fcom1@us.es el certificado de
llegada (Impreso F) indicando la fecha de incorporación.

mailto:movifcom@us.es
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http://www.internacional.us.es/sites/default/files/Impreso%20F%20Certificado%20de%20Llegada%20a%20destino_2019_2020.doc


… Y AL REGRESAR

Debes solicitar el reconocimiento de créditos (no 
se hace de oficio).

Deberás presentar en Secretaría (fcom1@us.es):

• copia del último acuerdo académico, firmada 
y sellada por las tres partes implicadas.

• Solicitud de reconocimiento de créditos 
cumplimentada.

mailto:fcom1@us.es


¿Cómo llegan las notas?

• Generalmente las Universidades de destino envían

las notas por correo electrónico, postal o por fax. No
se aceptan notas reenviadas por alumnos.

• Algunos estudiantes traen sus propias notas en
documentos oficiales de la Universidad de destino:
deben entregarlos en la Secretaría de la Fcom.



¿Cómo se traspasan a mi expediente?

• El reconocimiento de las asignaturas que figuran en el
acuerdo académico se llevará a cabo siempre que el
estudiante se encuentre matriculado de las mismas y
acredite las calificaciones obtenidas en la universidad
de destino, mediante un documento oficial expedido
por dicha Universidad.

• El nombre de las asignaturas que constan en el acuerdo
de estudios debe ser idéntico a la denominación que
aparece en el documento de calificaciones. SI NO, NO SE
CONVALIDA.



ASPECTOS ECONÓMICOS

• Convocatoria de ayudas económicas financiadas por el III Plan
Propio de Docencia (http://www.internacional.us.es/planpropio-
mov1920): se considerarán de oficio como solicitantes todos los
estudiantes con una plaza adjudicada definitiva en la Convocatoria
SICUE 2019-2020 y cumplan con los requisitos: no hay que
presentar solicitud alguna.

• El Vicedecanato NO tiene información sobre:
• Cuantías económicas.
• Cobro de la beca.

Para más información: sicue@us.es / 954550141 

http://www.internacional.us.es/plan­propio­mov­19­20
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Muchas gracias

Vicedecanato de Movilidad y Relaciones Internacionales (Decanato): 

movifcom@us.es

Twitter del Vicedecanato: @movifcom

Gestora de decanato: mlsanchez@us.es

Secretaría: fcom1@us.es
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